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EL PRESENTE DOCUMENTO LE GUIARA EN

|. ¢Como utilizar la mensajeria interna de SIU-Guarani Autogestion G3w?
[I.  éCémo generar el link de una reunion Meet/Zoom mediante Google Calendar?

. éComo gestiono mi aula virtual para examenes?
IV.  éCdmo utilizar la Bedelia Virtual?
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INTRODUCCION

El presente documento fue elaborado por la Direcciéon de Informatica y Sistemas Académicos en
conjunto con la Secretaria de Asuntos Académicos de Rectorado, con el objetivo de facilitar y
acompafiar la tarea de los/las Docentes de la UNLaR, promoviendo mantener un contacto directoy
frecuente con los y las Estudiantes tanto para el desarrollo de las Cursadas como asi también,
durante la ejecucién de Exdamenes Finales.

Desde la emergencia sanitaria, nos vimos obligados a trabajar de forma virtual y atravesar grandes
desafios no sélo, en el aprendizaje y adecuacién al mundo de las tecnologias sino, en diversos
aspectos tales como:

e Cambiosen los procesos y metodologias de trabajo de todos los trabajadores universitarios,
Funcionarios, Docentes, Nodocentes y Estudiantes.

e Organizar tareas alternativas y Definir las mejores herramientas a utilizar.

e Desarrollar las habilidades diferentes que nos exige el trabajo remoto.

e Ser colaborativos aun en la distancia.

Por todo ello, mediante el consenso y participacion de todos los actores referentes de la gestion
académica de la UNLaR, se han generado y dispuesto varias alternativas de solucién y herramientas
tecnoldgicas Utiles para acompafiar todo este proceso.
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I.  éCodmoutilizar la mensajeriainternade SIU-GuaraniAutogestion G3w?

El moddulo de Autogestion SIU-Guarani 3w, se encuentra disponible desde el dominio
guarani.unlar.edu.ar y estd operativo para todas las sedes y delegaciones de la UNLaR. Dicha
herramienta ofrece multiples prestaciones a Docentes y/o Estudiantes en lo que respecta a su gestién
académica.

El presente apartado lo guiard en las operaciones generales disponibles para el perfil Docente y
puntualmente, como hacer uso de la Mensajeria Interna para comunicarse con los Estudiantes.

PORTADA DEL SISTEMA GUARANI AUTOGESTION

Link de Acceso: https://guarani.unlar.edu.ar/

Sistemas Académicos

% Direccion de Informdtica y Inicio  Preguntas Frecuentes Calendario Acidemico

SUI Guarani 3W [

SIU-Guarani Autogestidn brinda a Docentes v

L

Estudiantes de la Universidad, una herramienta Gt para

el seguimiento de su trayecto académico. La misma, A

puede ser utilizada desde cualquier dispositivo que
e v,
A‘( o)

disponga de una conexién a internet.

Ingresar Guarani Autogestion

Seleccione en el menu principal su Unidad Académica correspondiente para ingresar

Guarani

Statema de Gestidn Académica

Capital Aimogasta Catuna  Chamical Chepes Villa Union

Tama Ola Ulapes Vinchina
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Una vez seleccionada la Unidad Académica donde quiere trabajar, el sistema le solicitard su Usuario
y Clave personal (que le fueron otorgados oportunamente por Direccion de Bedelia). Su Usuario
corresponde con su N° de DNI (sin puntos) y su Clave debe ser conocida Unicamente por usted y ser
de uso exclusivoy personal.

el Guarani

Sistema de Gestion Académica

Fechas de examen Validador de Cert

Ingresa tus datos
Usuario

suDNI(sinpuntos)

Clave

00000.0.0‘

=

Si olvidd su clave, puede recuperarla mediante su email declarado en el sistema, desde el enlace que
le muestra el sistema con la leyenda ¢Olvidaste tu contrasefia?

De lo contrario, si el email consignado no es correcto o estd obsoleto, deberd comunicarse con la
Mesa de Ayuda mediante la siguiente direccion consultasguarani@unlar.edu.ar y solicitar una

actualizacion de sus datos de contacto.

Una operacion extra disponible desde el mend, sin necesidad de iniciar sesién, es Fechas de examen,
desde alli puede corroborar sus préximas fechas, utilizando los filtros de busqueda que propone el
sistema y donde se listan las mesas de examenes de turnos de examen vigentes o futuros que aun no
han finalizado.
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Ni bien acceda con sus credenciales correctas, el sistema mostrara una pantalla similar ala que sigue
a continuacién para el perfil de usuario Docente.

cheso al Sistema de Mensajeria Interna Guarani: desde esta \
plataforma, el mensaje es unidireccional, es decir: Docente -> Estudiante.

También puede utilizarse para comunicarse entre Docentes integrantes
de un mismo Equipo de Cdtedra.

La Comunicacion con los Estudiantes es mediante Nominas de inscriptos
= Actas de Cursadas y Actas de Exdmenes por lo cual, usted tendrd CONFIGURACION
vigente esta operatividad y vinculacién tanto para Cursadas del periodo ' A““‘}’,%"c’,:"/:"c"”e‘l’;“zzg":z
en curso, como para Exadmenes proximos, desde el momento que son

\genemdas las Actas y hasta tanto sean cerradas.

ALERTA
2 mensajes sin leer

USUARIO -

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Cursadas v Examenes v Parciales Asistencias Reportes ~ Tramites v MENU DE OPERACIONES DEL DOCENTE
7 Bienvenido
Ultimas actividades en comisiones Actas abiertas
No hay actividad No hay actas disponibles

CONTENEDOR PRINCIPAL, TABLERO DE NOVEDADES, CONTENIDO DELAS OPERACIONES, FORMULARIOS,
FILTROS Y CRITERIOS DE BUSQUEDA, REPORTES.
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Una vez dentro de la Mensajeria, el sistema le mostrard como primer pantalla, su historial de
mensajes recibidos y dos acciones para ejecutar: ver Mensajes enviados y Redactar nuevo mensaje.

N D342 2 USUARIO -

Guarani

Sistema de Gestion Académica

Cursadas ~ Examenes ~ Parciales Asistencias Reportes ~ Tramites ~

Mensajes recibidos dacta
Fecha envio Enviado por Titulo Leido

+ 26/08/2020 RODRIGUEZ, Nora Arceli hitps://meet.google.com/fiwv-nvkm-uog DAl

+ 2610812020 RODRIGUEZ, Nora Arceli hitps:f/iguarani.unlar.edu.aritest/ =

+ 2510812020 RODRIGUEZ, Nora Arceli https://guarani.unlaredu.artestmensajes/enviar_mensaje v

+ 25/08/2020 RODRIGUEZ, Nora Arceli hitps://quarani.unlar.edu.aritestmensajes v

Al presionar el botdon Redactar para crear un nuevo envio, veremos la pantalla que sigue a
continuacién, en donde usted deberd seleccionar su configuraciéon adecuada y podrd incluir un
mensaje a los Estudiantes para por ejemplo: informar un link especifico de una reunién virtual
mediante la cual desarrollard su examen; un enlace directo al aula virtual consignada para el
desarrollo de su examen final, conjuntamente con la clave de automatriculacion para los Estudiantes
que rendiran el examen; enviar a sus Estudiantes recomendaciones, orientaciones y/o recordatorios
durante los periodos de cursada.

El sistema de Mensajeria de Guarani Autogestion, le permitira la comunicacién con:

e Estudiantes inscriptos a una comision de cursada.

e Estudiantes inscriptos en una mesa de examen.

e Recuerde que para ambos casos, el acta debe encontrarse generada y abierta. Para el caso
de exdmenes por ejemplo, la opcion la encontrard disponible y habilitada dos dias habiles
antes de lafecha del examen (es decir, posterior al cierre deinscripcion para los Estudiantes).
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Cursadas - Examenes ~ Parciales Asistencias Reportes ~ Tramites ~
EnViO de mensajes . @ Mensajes enviados 1 @ Mensajes recibidos

Enviara ¢ Comisiones & Mesas

materia: (PEFOC) INTRODUCCION A LA ANATOMIA
HUMANA

Mesa INTRODUCCION A LA ANATOMIA HUMANA

Se envia a todos los destinatarios

Destinatarios & Todos ¢ Algunos alumnos & Algunos docentes

: Titulo | hitps://meet.google.com/mx-efco-ged H :’SSAE’A(PEFUC} (NTRODUCCION A LA ANATOMIA

Visible desde | 28/08/2020 Hasta | 04/09/2020 Seleccione alumnos

[T Apellido y Nombre Estudiante 1

. Agregar archivo | [T  Apellido y Nombre Estudiante 2

r materia: (PEFOC) INTRODUCCION A LA ANATOMIA

............................ : HUMANA
Mensaje | Estimado Estudiante, comparto enlace de Ia reunion Seleccione docentes
correspondiente al Examen Final Y000 )
H [T Apellido y Nombre Docente 1

_ [T  Apellido yNombre Docente 2
Nos encontramos a la hora estipulada.

Saludos y Exitos en su desempefio. e e e eeesee e eme e eeee et emm e ee et eeseeseeesesere s eeeseetts

4 Al seleccionar Algunos alumnos o
: : Algunos docentes, el sistema le permitird
que usted seleccione manualmente a

quién/quienes dirigir el mensaje.

€ N
Si tilda esta opcion, el sistema ademds enviard una

copia del mensaje alemail declarado de los usuarios
remitentes.

De igual manera, Estudiantes y Docentes pueden
visualizar el mensaje desde esta misma interfaz, sin
\necesidad de remitirse a su correo electronico. /

Utilice el campo Titulo preferentemente para incluir los links Utiles para los Estudiantes. Una vez
establecida su configuracion adecuada, envie el mensaje presionando el botdn Enviar, el sistema le
mostrara un alerta si el mensaje fue enviado correctamente. Adicionalmente, puede adjuntar un
archivo a su mensaje en caso de ser necesario el cual, podra ser descargado por el destinatario.

NOTAIMPORTANTE: para reducirerrores, siaccede desde un dispositivo movil para hacer uso de la Mensajeria
interna de Guarani, se recomienda ejecutarlo en modo “Sitio de Escritorio” o “solicitar Sitio Web completo”,
opciones disponibles en la configuracion de su navegador Android o iOS.
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Otras operacionesdel Sistema parael perfil Docente

Operaciones con CURSADAS

=) Guarani
\‘\.:‘.'-. __/" Sisterma de Gestidn Académica
Cursadas ~ Examenes ~ F

Resumen de cursadas

Carga de notas a comisiones
Agenda de cursadas

Inscripciones a cursadas on
Actas de cursadas

Actas de promocion

Inscripciones a cursadas

Resumen de cursadas

Esta operacién, le permite al Docente ir conociendo la
némina de Estudiantes inscriptos en una comisién, mientras
dura el periodo de inscripcién a cursadas de los Estudiante e
inclusive, cuando aun no se ha generado el acta definitiva de
la comision.

Carga de notas a comisiones

Esta operacidén, le permitira al Docente cargar las notas
finales y resultado de las cursadas en las actas
correspondientes. Desde la portada de guarani.unlar.edu.ar,
puede encontrar el siguiente instructivo:

>>Descargar Instructivo Carga de Notas en Actas de Regularidad

En esta operacion se listan todas las comisiones del docente. Toda la informacién que se visualiza en

la pantalla puede descargarse en formato PDF o Excel mediante los botones con los iconos

correspondientes ubicados en la parte superior de la pantalla. Los filtros posibles para las comisiones

son: Todas, Con Inscripciones y Sin inscripciones. Presionando el botdn Filtrar se listan las comisiones

de acuerdo al filtro.

Actas de cursadas

Permite ver las actas de cursado en las que participd el docente. Los filtros posibles son: Afio

académico, periodo lectivo o Nombre de la materia.
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Operaciones con EXAMENES

=2 Guarani
\ :: // Sistema de Gestidon Académica
Carga de notas de exdmenes o B
Para mayor comodidad la carga de las
notas de examenes se realiza por folio. Al Cisatis~ BEe ol Paciass | Asis
entrar en esta operacién se mostrara un
listado de todas las mesas de examen en Carga de notas de examenes
las que participa el docente que inicio la Bienveni Agendade examenes
sesion. La carga se realiza de manera Inscripciones a examenes
idéntica que con las Actas de cursado. Ultimas acti | Actas de examenes

No hay actividad

Inscripciones a exdmenes

En esta operacionse listantodas lasmesas

de examenen lasque participa el docente.

Los filtros posibles para las mesas de examen son: Todas, Con Inscripciones y Sin
inscripciones. Presionando el botdn Filtrar se listan las comisiones de acuerdo al filtro. Para ver el
listado de alumnos inscriptos en una de las mesas de examen en particular, se debe hacer clic sobre
el nombre de la misma.

Actas de exdmenes

Permite ver las actas de examen en las que participd el docente. Los filtros posibles son: Afio
académico, periodo lectivo o Nombre de la materia.
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Informacion adicional
Cambiar Contrasefia

Se puede cambiar la contrasefia actual por una nueva, para ello haga clic sobre su nombre (en la
parte superior derecha de la pantalla) y elijala opcion Configuracion. En la seccion Cambiar password
escriba la contrasefia actual, la nueva contrasefia y la confirmacion de la misma. Para grabar los

cambios, haga clic en el botdn Guardar ahora.

Cambiar la direccion de email

Usted puede cambiar la direccién de mail declarada en el sistema por una nueva direccion, es
importante que la nueva direccién sea valida y de uso frecuente, ya que todas las notificaciones,
incluyendo la de recuperacién de contrasefia seran enviadas a dicha direcciéon. Para ello, haga clic
sobre su nombre (en la parte superior derecha de la pantalla) y elija la opcion Configuracion. En la
seccion Notificaciones escriba la nueva direccion de mail. Para grabar los cambios, haga clic en el
botdon Guardar ahora, el sistema le enviard a la nueva direccién de mail una notificacion en la cual
debera confirmar el cambio.

o ) =l 2 USUARIO ¥
) Guarani
&) Sistoma de Gestion Académica @& Configuracion
® Cerrar sesién
Cursadas ~ Examenes ~ Parciales Asistencias Reportes ~ Tramites ~

Configuracion

Notificaciones

E-mail docente@unlar.edu.ar

O Deseo recibir notificaciones via mail de los anuncios recibidos

Cambiar password

Password actual

Password nuevo

La contrasefia debe contener al menos 3 caracteres y estar compuesta de al menos 1 letra en mindscula, 1 letra en maytscula y 1 nimero o caracter
especial

Confirmar
password
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[I.  éComogenerarellinkde unareunion Meet/Zoom mediante Google Calendar?

Google Calendar es una agenda y calendario electronico desarrollado por Google. Aunque los
usuarios no estan obligados a tener una cuenta de Gmail, si deben disponer de un Google Account
para poder usar el software. La interfaz de Google Calendar es similar a otras utilidades de calendario
para escritorio. Ofrece una variedad de vistas, tal como semanal, mensual y agenda.

Usted podra hacer uso de esta herramienta mediante su email institucional @unlar.edu.ar, aunque
no es excluyente, y en donde podrd agendar, organizar y crear los enlaces de videollamada para sus
examenes finales y/o reuniones de equipo.

Paso 1

Acceder a nuestra cuenta Google https://www.google.com.ar/, mediante usuario y contrasefia.

Recuerde que aqui puede hacer uso de su email institucional @unlar.edu.ar, si aln no cuenta
con correo institucional, puede solicitarlo mediante el siguiente formulario:

https://forms.gle/adVkpy4MFi8GEg307

XX Paso 2

Una vez ingresado a la cuenta, Google
habilitara las aplicaciones disponibles de las
cuales puede hacer uso. Seleccionamos

. I::> || & “Calendar” para poder agendar una

¢ O & reunion en Meet.
()

wwwww
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Paso 3

Dentro del calendario de Google, nos posicionamos en la fecha del dia del Examen (por
ejemplo) en la cual se va a realizar la videoconferencia con los Estudiantes inscriptos.
Situandose en la fecha correspondiente (y franja horaria para la vista Semanal), hacemos clic
y nos habilita el siguiente formulario.

B Google Catendar - sep - o X
€ C & cole d 9 * @ :
= Calendar Hoy ¢ > Septiembre de 2020 Q@ ® vwe- =@
. e
N 10 sept 2 3 4
Soptiombrade 2020 ¢ > o
X +
7 10 " n
|Anade un titulo y una hora =
] Afa
Mis calendarios ~ 13 1 7 18 1
2
hh
cumj Q
v A
= 0
[ Task
= A
Otros calendarlos  + A~ 2 7 2% 2 2
@ rhealen @
[ Festwos en Argentina e

Aclaracion: si accedié desde una cuenta institucional @unlar.edu.ar, dara cuenta que el formulario
mencionado anteriormente, presenta algunas nuevas opciones, en donde podrd utilizar y registrar

también una reuniéon mediante la p/lataforma Zoom.

Anade un titulo

Evento Fueradelaoficina Recordatorio Tarea Horas disponibles Ck
Q Google Meet
t icloar
® Miércoles, 26 de agosto  2:30pm - 3:30pm @ Hasta 250 participantes
Zona horaria - No se repite é Jitsi Meet
Encontrar un hueco =
O Webex meeting
2, Afiade invitados G N
sar
O Webex Personal Room meeting
@ Afiadir salas o ubicacion [ 0 Zoom Meeting J
= Anadir descripcion o archivos adjuntos

) (nuevo correo deadyte.soporte@unlar.edu.ar) UNLaR @
No disponible - Visibilidad predeterminada - Notificar 10 minutos antes

Més opelones m

Esta ultima configuracién mediante plataforma Zoom, continua en el Paso 5 (bis).

Paginal3 de21



e

2/

Secretaria de " . .
Asuntos ﬁ Direccién de Informatica
Académicos g y Sistemas Académicos

Paso 4

Completamos los datos que nos propone el

Final Ingles |

® 9am Final Ingles |

formulario empezando por el Titulo: (Ej.:
Final Ingles ), luego afladimos el horario: 5 i
(Ej.:9:00 Hs a 12:00 Hs), luego presionamos (
donde dice “Afadir videollamada de Google
Meet” y automaticamente nos crea el link 2

de la misma, donde podemos copiarlo del

]
;
{
“H
9

botén que muestra la siguiente imagen, por

I <

ultimo, presionamos el boton “Guardar”.

8]
®

De esta manera, ya tendremos la sala de

Meet creada con fecha y hora, y ademas su El

link para el ingreso que podremos

compartir con nuestros Estudiantes.

Paso 5

Si ingresamos nuevamente a nuestro calendario
: 2 de Google, como lo hicimos en el Paso 2,
S podremos visualizar el Examen Final agendado

y, seleccionando dicho evento nos brinda el

mo am - 12:00pm
[*Jl| unirse con Google Mest @
W 5000 T p— |7

resumen de informaciony la posibilidad de

tocar un botdn para unirnos directamente a la
sala de Meet creada como asi también, poder
copiar el link de ella para compartir.

Finalmente, al momento de Unirse con Google Meet para empezar la reunion, vera la siguiente

pantalla y estara en condiciones de iniciar la misma. Recuerde siempre iniciar cdmara y micréfono
para el desarrollo de la actividad.

;Todo listo para unirte?

Aun no ha llegado nadie

No se ha encontrado ninguna camara @ [ Presentar

Controles para encender/apagar
micréfono y cdmara

Paginald de21



&%

Secretaria de " . .
Asuntos Direccién de Informatica
Académicos y Sistemas Académicos

Paso 5 (bis)

Si su seleccion de videoconferencia es la Plataforma Zoom, a continuacion se le solicitard “Iniciar
sesion” en dicha plataforma para vinculary agendar la reunién. Utilice la opcion correcta de la cual
usted dispone para hacer uso de la plataforma Zoom.

B Ureridad Nacomal e Lo R x |
<« C @ calendargoogle.com/calend: riweek/2020/9/127at * @ :
= B Calendar Hy < > Septiembre de 2020 QA @ © semna- 3 IUNR @
6 7 8 9 10 11 12
(4
© 2oom OAuth Login - Googie Chrome - o x
& zoomu LB Pl
= i
zoom
ARac tulo
Ingresar T Horas disponibles o
< o L=
’~" i 2
o x
oo o e f 0
S B =

Si usted posee una cuenta personal de Zoom, podra iniciar sesidén con sus credencialesy saltar al

Paso 7, de lo contrario, mostramos a continuacion eligiendo la opcidn “Iniciar sesién con Google”.

Paso 6

Bienvenido a Zoom

Una vez iniciada la sesion, nos redirecciona a la pagina de o kil

Zoom (en caso de no tener cuenta creada con anterioridad), | [
nos posibilita la creacion de la cuenta con un solo clic. —
Paso 7

Una vez que tenemos la cuenta de Zoom iniciada, podremos continuar con la gestion de Google
Calendar y terminar de agendar la videoconferencia de la siguiente manera: como se observa en la
imagen que sigue a continuacién, nuevamente nos pide iniciar sesiony, Autorizar la aplicacion
“aprobando previamente” y “Autorizando”.
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< C & calendargoogle.com/calendar/b/2/r/week/2020/9/127tab=wc

= Calendar Hoy < > Septiembre de 2020
: bowe wn wan e N
: 6 7 8 9 10
Septiembre de 2020 | @ Ingresar - Zoom - Google Chrome D
5 i & zoomus/oauth/signin?. md=1598 8client id=0LUBKSRSImmAINT I Fuliredirect uri=hitps%3A%2
;i 3 zoom
« s ow
oW

Mis calendarios
salldagaw@unlar.
Cumpleafios
Recordatorios
Tasks

Otros calendarios

Festivos en Argen|

G Suite is requesting access to your Zoom account

Ests aplicacion requiere aprobacion previa

Ver y administrar las reuniones del usuario actual (@

Anade un titulo

Evento

= Q

sdbado, 12

Encontrar un hueco
Aade invit

ados

Afadir salas 0 ubicacion

Aadir descripeién o arch

salidagaw

Paso 8

Ya estd creada la reuniéon de Zoom y podemos observar

“instrucciones para unirse” donde nos direccionara a una
pagina donde saldra la informacién de la reunién como
asi también el link de la misma. Por Ultimo, debe
“Guardar” para aplicar la configuracion y los cambios

efectuados.

Fuera de la oficina

sepliembre 11:30am -

Direccion de Informatica
y Sistemas Académicos

* @
Q @ @© somima - unaR @
11 12
L]
% &
Q
Tarea Horas c
12:30pm
+

os adjuntos

nlar.edu.ar fer castila @

Mas opciones

Afade un titulo

el IDy Pass de la misma. Ademas, el formulario incluye g
P
o
o
:

Universidad Nacional de La Ricje X

(]

& applicati i

© httpsi//applications.zoomus/acc X

a

Fuera de la oficina

Encontrar un hueco

x
Guardar

x

Recordatorlo  Terea  Horas disponibles

iembre  11:302m - 12:30pm

d

Juid=islbOCfuRV2BTfik

200m

salidag3w@unlar edu.ar fer castilla le estd invitando a una reunién
de Zoom programada

Tema: This is a calendar meeting
Hora: 26 ago 2020 03:04 PM Hora del pacifico (EE. UU. y Canadé)

Unirse a la reunion Zoom
https:/izoom.us/j/94143904394?
pwd=bUJJdzZmTXRYNDUwWVZRWNDZycXRPUT09

D de reunion: 941 4390 4394
Cédigo de acceso: IkLyLm5s7D

1QMg%3D%3D&signature=2103581fe08c2e408bf893a5¢cac77618f827394ed27ade82c0179e30144a99e8

Paginal6 de 21



Secretaria de

£ Asuntos & Direccién de Informatica
ﬁ;’ Académicos g y Sistemas Académicos

Configuracién adicional

Cambiar Propietario de la reunion-otorgar permisos a otro usuario para que gestione la sala.

Para el caso que el creador de la videoconferencia no sea el Docente que llevara adelante la
reunion o requiere delegar las funciones de gestion de la sala, es necesario cambiar de propietario
la misma para asi, autorizar a otro usuario que tenga el control total donde pueda aceptary
declinar la entrada a los Estudiantes a dicha sala.

Para ello, tenga en cuenta los siguientes pasos:

Paso 1: seleccionar la reunion creada anteriormente, luego ir a la solapa de “opciones” tal

como muestra la siguiente imageny elegir la opcion de “Cambiar de propietario”.

s a2 i

5 B o Lo rasiges
Final Ingles | spen,

Jueves, 10 de septiembre - 9:00am - 12:00pm

o Ty

mest googie.comyiiz-tczm-1rg

QO 30minutos antes

frhh saf420

Paso 2: introducir el email de quien va a ser el
nuevo propietarioy colocar “Cambiar de

propietario”. De esta manera, el sistema enviara

una notificaciéon via email la cual, debe ser
confirmada/aceptada para convertirse en el

propietario finalmente (excluyente, si la notificacién
es ignorada y no se acepta ser el nuevo propietario,

el cambio queda sin efecto).

Paso 3: El nuevo propietario, deberd
revisar su casilla de email, donde
figurara un correo enviado por el
creador de |la reunién, en donde
deberd aceptar la propiedad para

cpswwIEBVO*XDO -

poder realizar de manera exitosa |a
transferencia.

8 9 10

& Oam Einat Ingles |

/ ®

Imprimir
Final Ingles |

Jueves, 10 de septiembre - 9:00am - 12:00)

Unirse con Google Mest

m om/iiz-fezm-rg

Duplicar

Publicar evento

Cambiar de propietario 17

-

01 30 minutos antes

hh saf420

Cambiar de propietario

Final Ingles |
10 de segt de 2020, 900

o st

Iersje
Qulero transferir [a propledad de este evento.

ambiar de propietario

Transferir evento: Final Ingles | aeesias

rhhsaf420@gmail.com

Enviados

Borradores

[imapl/sent
[imap}/Trash
importante
SAF 420
vat

Mis

Paginal7 de 21



&/

Secretaria de " . .
Asuntos ﬁ Direccién de Informatica
Académicos \&/ y Sistemas Académicos

ACLARACIONES:

e (Caberecordar que el Docente deberd ingresar con su cuenta de Google donde es
propietario el dia que necesita realizar la videoconferencia.

e Para poder trasferir una sala de reuniones y videoconferencias en Zoom, es necesario que
ambos emails sean institucionales (tanto el del creador, como el del receptor).
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. éCémogestiono miaulavirtual paraexamenes?

En virtud de las nuevas adaptaciones y reconfiguraciones de los procesos académico-administrativos
de cada Unidad Académica, la Direccién de Educacién a Distancia y Tecnologia Educativa, mediante
su equipo de Regentes y coordinadores departamentales, acompafian y brindan asesoramiento
constante sobre el uso del Campus Virtual UNLaR.

Adicionalmente, se han definido nuevas formas de trabajo vinculadas a la asistencia, soporte,
acompafiamiento, capacitaciones, etc, que se brindan a los docentes de cada departamento
detalladas e informadas mediante las Direcciones de Carrera.

Como Docente, podrd hacer uso de un Aula Virtual exclusiva para la toma de exdamenes finales
(quienes lorequieran). A continuacion, se describen algunas sugerencias:

e Debe solicitar su Aula para Exdmenes, al Regente de la Unidad Académica que dependa la
Carrera, Unicamente via email.

e Para la solicitud de creacion de las aulas virtuales se deberda consignar en forma
completa la siguiente informacion: Sede, Carrera, Plan de Estudios, Afio/periodo, Materia,
Presidente: Nombre, Apellido, email, Vocal 1: Nombre, Apellido, email, Vocal 2: Nombre,
Apellido, email.

e Se deben informar los correos electrénicos vinculados a la plataforma virtual de aprendizaje
utilizada (no confundir con los correos institucionales solicitados para el uso de Google G-
Suite) para asi, poder otorgarles los permisos de “Teacher” en el aula, al tribunal indicado que
gestionara la misma.

e Esimportante destacar que la solicitud de creacién de aulas virtuales debe ser realizada con
NO menos de una semana de antelacién a las fechas de las mesas de examenes finales.

e | os docentes que opten tomar exdmenes finales a través del campus virtual; seran los
encargados de disefiar y administrar las actividades utilizadas para la mencionada
evaluacion.

e Elequipode regentes desarrollé tutoriales (archivos pdf y videos tutoriales en YouTube) sobre
disefio de recursos y actividades (tareas, foros, cuestionarios, subir un enlace, entre otros)
que puede encontrarlos desde el siguiente link: Docentes > Pautas para |la creacion de Aulas

Virtuales
e También puede visitar el canal de Youtube de la DEaDyTE desde el siguiente enlace:
https://www.youtube.com/c/DEaDyTEUNLaR/videos
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Por dudas/consultas considere las siguientes vias de comunicacién correspondientes a cada Unidad
Académica/Departamento del cual depende su carrera:

Equipo de Gestion

Director: Lic. Jorge Alfredo Agliero

Asesora: Lic. Flavia Almaras

Coordinadora Pedagdgica: Esp. Lic. Fernanda Krol

Coordinador Tecnolégico: Lic. Fernando Castilla Reyes

Lineas de contacto Teléfono: +54 380 445-7000 — Interno: 7130
Email Direccion: deadyte@unlar.edu.ar
Coord. Pedagodgica: deadyte.coordpedagogica@unlar.edu.ar

Coord. Tecnoldgica: deadyte.coordtecnologica@unlar.edu.ar

Equipos de Regencia | Sede Capital
Dpto. de Cs. Humanas Ing. Emmanuel Gomez deadyte.humanas@unlar.edu.ar

deadyte.coordhumanas@unlar.edu.ar

Dpto. de Cs. Sociales, Juridicas y Econdmicas Lic. Sergio Diaz deadyte.sociales@unlar.edu.ar

deadyte.coordsociales@unlar.edu.ar
Dpto. de Cs. Exactas, Fisicas y Naturales Esp. Lic. Andrea Agliero
deadyte.dacefyn@unlar.edu.ar

deadytecoord.dacefyn@unlar.edu.ar
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Dpto. de Cs. de la Salud Lic. Maria Soledad Yafiez Fabregues

deadyte.salud@unlar.edu.ar

deadyte.coordsalud@unlar.edu.ar

Dpto. de Cs. Aplicadas a la Produccion, al Ambiente y al Urbanismo Arg. Maria Inés Farias
Barros deadyte.aplicadas@unlar.edu.ar

deadyte.coordaplicadas@unlar.edu.ar

Equipos de Regencia | Sedes del Interior

Sede Aimogasta Lic. Guillermo Gerardo Acufia deadyte.aimogasta@unlar.edu.ar
Sede Chamical Lic. Alejandro Quiroga deadyte.chamical@unlar.edu.ar

Sede Chepes Tec. Victor Hugo Loyola deadyte.chepes@unlar.edu.ar

Sede Catuna Lic. Fernando Cordero deadyte.catuna@unlar.edu.ar

Sede Villa Unidn Lic. Valeria Paez deadyte.villaunion@unlar.edu.ar

Equipos de Regencia | Delegaciones

Delegacion Vinchina Lic. Miguel Rolando Pérez deadyte.vinchina@unlar.edu.ar
Delegacion Ulapes Lic. Guillermo Mascarefio deadyte.ulapes@unlar.edu.ar
Delegacién Tama Lic. Fernando Cordero deadyte.tama@unlar.edu.ar

Delegacidn Olta Lic. Andrés Farias deadyte.olta@unlar.edu.ar

Equipo de Regencia | CPUGSM
Regencia del Colegio Preuniversitario Gral. San Martin
Lic. Eduardo Francisco Moreno y Lic. Gaston Glemes

deadyte.cpugsm@unlar.edu.ar
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V. ¢Como utilizar la Bedelia Virtual?

Adicionalmente, se ha incorporado un acceso publico para los Estudiantes desde la pagina oficial de
la UNLaR https://www.unlar.edu.ar/ mediante el cual, encontrardn informacién detallada vy
discriminada por unidad académica, de todas las mesas de examenes que se realizaran en modalidad

virtual.

II Universidad Nacional UNLAR ¥ INVESTIGACION ¥ EXTENSION ¥ TRANSPARENCIA SERVICIOS MEDIOS ¥
de La Rioja
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